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COMMENT DECLARER VOTRE/VOS CONTACTS VIA VOTRE
ESPACE CLIENT

Vous étes responsable salon, cet espace vous offre la possibilité de créer des utilisateurs a qui vous pourrez
déléguer le droit de passer des commandes, compléter des formulaires, ou de gérer votre compte
(exemples : service communication, assistante).

1. Une fois connecté sur votre espace client, nous vous invitons a cliquer sur votre pictogramme de
L [ o)y | ce qui déclenchera le déploiement du menu associé.

2. Cliquer sur
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A Accueil Espace finandier Participation Partenaires Boutique Communication

Bienvenue dans votre espace client! B

Dates clés de votre participation risques de fraude|

Vous accédez alors a la page [\l lil:1f=. Nous vous invitons a cliquer sur [ERIIEIGL ¢
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# Accueil Espace financier Participation Partenaires Boutique Communication Infos pratiques

Accueil  Mon compte

Mon compte

Mon profil Mes adresses

Mes décorateurs
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Important : si vous avez plusieurs stands, vous devez tout d’abord sélectionner le SELLESRN, une fois le

stand sélectionné cliquer sur m

Si vous avez qu’un seul stand cliquer directement sum
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Accueil © Mon compte © Mes contacts

Stand sélectionné

Mes contacts

Stand

Commandes pour le Stanc ieur - Terrassement,

démolition & transport - 20m?2

Stand Intérieur - Nouvel

vous offre la possibilité de créer des urilisateur:

& qui vous pourrez

mmandes, compléter des formulaires, ou de gérer

tre compte (exemples errassement, démolition & transport - 20m?

Par défaut, I'adresse du contact est celle de votre société. Si ce n'est pas le cas, vous pouvez la

modifier directement dans le formulaire.

Vous vous engagez, ce faisant, a régler toute commande passée par eux en votre nom

Sivous déclarez un contact. ll en sera sutomatiquement averti par mail pour se connecter & v

client

Le formulaire pour créer un utilisateur apparait :

Créer un utilisateur

Civiliré

Prénom *

Nam *

Fonction

Sociéte *®

Adresse *

Code postal * 92058

Ville =

Etat/ Comté

Pays * FRANC v

Téléphone

Portable

Fax

Email *

Langue

Par défaut, vous donnez accés &

eindre cet

uxquelles le contact ne sera pas

Restriction(s) d'accés

Commandes

Formulaires

Je m'engage & régler toute commande passée par 2 CONact N mon nom. *

Affecter & tous mes dossier Affecter & mon dossier en cours
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[



Important :
Si vous souhaitez restreindre I'accés a votre espace client, cochez les rubriques auxquelles le contact ne
sera pas autorisé a accéder :

e Par défaut, vous donnez acces a votre espace client complet.

e En donnant acces a un contact (décorateur, assistante...) vous vous engagez a régler toute
commande passée par cet utilisateur en votre nom.

Dés que I'état d’inscription de I'utilisateur est m alors ce dernier regoit un email.
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